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Zapytanie ofertowe
nr 1/01/2021 z dnia 08.01.2021

l. Informacje ogodlne:

Zamawiajgcy : Stowarzyszenie na rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,Horyzonty”
ul. Langiewicza 29 a, 35-085 Rzeszéw, NIP 8133225481

Zamowienie realizowane bedzie w ramach projektu transgranicznego pt. ,Karpackie
Gwiezdne Niebo” PLBU.01.02.00-UA-0809/19-00

Il. Przedmiot zamoéwienia

1. Wykonanie audytu w celu weryfikacji i certyfikacji wydatkéw ww. projektu — w czesci
dotyczacej Stowarzyszenia na rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,Horyzonty”
(projekty realizowane sg w partnerstwie polsko-ukrainskim) oraz opracowanie Raportu
Koncowego.

2. Raport Koncowy powinien zostaé sporzgdzony w jezyku Umowy o Dofinansowanie,
tj. w jezyku angielskim.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.
lll. Szczegotowy przedmiot zamowienia.

1. Zakres weryfikacji wydatkéw dokonywany przez audytora oraz inne wymagania
programowe w tym zakresie zostaty opisane w Wytycznych do weryfikacji wydatkow
opublikowanych na stronie internetowej https://www.pbu2020.eu/pl/pages/400 oraz we
wzorze umowy miedzy beneficientem a audytorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 17.02.2021 do dnia 20.12.2021

3. Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ odstgpienia od podpisanej umowy na przeprowadzenie
weryfikacji projektu w przypadku nieuzyskania przez audytora aprobaty Polskiego
Kontrolnego Punktu Kontrolnego (KPK), umowa zostanie podpisana po uzyskaniu aprobaty
KPK, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania.

4. Zobowigzuje sie audytora do wykonywania czynnosci doradczych w zakresie oceny ex-
ante postepowan o zamowienie publiczne.

5. Zobowigzuje sie audytora do udzielenia gwarancji na wykonany audyt do czasu
rozliczenia projektu.

Stowarzyszenie na rzecz Nr Rejestru Sgdowego Zarzad Stowarzyszenia:
Innowacyjnosci KRS: 0000009411;

i Transferu Technologii ,HORYZONTY” Regon: 691551265 Prezes Kazimierz Tuszynski
35-065 Rzeszow, NIP: 813-32-25-481

ul. Gen. M. Langiewicza 29A Bank PEKAO S.A. I/O w Rzeszowie Wiceprezes Joanna Majewska
Tel:697602608 84124017921111000019738518

e-mail: horyzonty@man.rzeszow.pl
www.horyzonty.man.rzeszow.pl


https://www.pbu2020.eu/pl/pages/400
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6. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, powinna by¢ podana w wartosci brutto.

IV. Wymagania jakie musi spetni¢ Audytor.

1. Audytor powinien spetnia¢ wymagania w zakresie niezaleznosci i kwalifikacji okreslone
odpowiednio w pkt. 1.3 podpunkt 1.3.1i 1.3.2.1 Wytycznych do weryfikacji wydatkéw.

V. Informacje dodatkowe zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

Obowigzki Zamawiajgcego zostaty okreslone w § 7 ust. 7.1- 7.3 wzoru umowy pomiedzy
beneficjentem a audytorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania.

VI. Kryteria oceny ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty

1. Kryterium cenowe — max. 100 pkt.

Cena oferty przedmiotu zaméwienia ustalona zostanie w nastepujacy sposob:

Cena oferty = cena brutto jednostki przeliczeniowej w ramach badanej czesci przedmiotu
zamowienia.

Ocena punktowa poszczegodlinych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposob:

Cena najnizsza

Liczba punktow = x 100

Cena oferty badanej

2. Maksymalng ocene - 100 pkt. w kryterium cenowym otrzyma oferta z najnizszg cena.
Pozostate oferty z wyzszymi cenami zostang ocenione wedtug powyzszego wzoru.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny w przypadku, gdy wysokos¢ ceny
najkorzystniejszej oferty przekracza wielkoS¢ okreslong w budzecie projektu. Informacja o
ztozeniu ofert przekraczajgcych wysoko$¢ srodkéw zaplanowanych w budzecie zostanie
przestana do wszystkich Oferentéw.

4. W sytuacji uzyskania przez oferty tej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy moze wezwaé
Wykonawcéw, ktérzy otrzymali takg samg liczbe punktow do przedstawienia ofert
dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

5. Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdéwienia.

6. Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

7. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Kompletna oferta musi zawierac:

1) wpis z CEIDG/KRS Ilub inne potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci w zakresie
przedmiotu zamowienia,
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2) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

3) odwiadczenie o spetnianiu wymogdw niezaleznosdci zawartych w kodeksie etyki
zawodowych ksiegowych IFAC (zatgcznik nr 2),

4) oswiadczenie o bezstronnoéci i poufnosci (zatgcznik nr 3)

5) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, np. certyfikaty: CIA, CGAP, ACCA, CIMA; wypisy
z odpowiednich rejestrow,

7) certyfikat/oswiadczenie dot. znajomosci jezyka angielskiego na poziomie min. B2,
8) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 4)

9) Klauzula antykorupcyjna (zatgcznik nr 5)

VII. Sposéb, termin i miejsce sktadania ofert:

1.Oferte nalezy przedstawic¢ na formularzu stanowigcym Zafgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania (oferta wraz z podpisang informacjg RODO).

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.01.2021 r. do godz. 12.00

3. Oferte prosimy skfada¢ mailem na adres poczty elektronicznej horyzonty@man.rzeszow.pl
podajgc w tytule ,Oferta na wykonanie audytu projektu ,Karpackie Gwiezdne Niebo”.

Jednoczes$nie prosze o niezwitoczne dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie
pocztg podpisanej oferty w formie papierowej na adres Zamawiajgcego: Stowarzyszenie na
rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,,Horyzonty”, podajgc na kopercie tytut
,Oferta na wykonanie audytu projektu ,Karpackie Gwiezdne Niebo’.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Anna Latusek
tel. 731 001 447 lub 697 602 608

horyzonty@man.rzeszow.pl

VIIl. Pozostate informacje

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej www.horyzonty.man.rzeszow.pl oraz poczty elektronicznej na adres
e-mail wskazany przez Oferenta w ofercie.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia lub
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia w przypadku:

- koniecznosci przesuniecia terminu realizacji zamowienia, jezeli konieczno$c¢ ta nastgpita na
skutek zmiany terminu realizacji projektu,

- wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen losowych dotyczgcych oséb wymienionych

w umowie (dotyczy zmian personalnych).

4. Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.


mailto:horyzonty@man.rzeszow.pl
mailto:horyzonty@man.rzeszow.pl
http://www.horyzonty.man.rzeszow.pl/
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Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty

Zatagcznik nr 2: Oswiadczenie o spetnianiu wymogow niezaleznosci zawartych w kodeksie
etyki zawodowych ksiegowych IFAC

Zatagcznik nr 3: Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 5: Klauzula antykorupcyjna

Zatgcznik nr 6: Wzor umowy pomiedzy beneficjentem a audytorem
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Zatacznik nr 1

Imig i

do zapytania ofertowego nr 1/01/2021 z dnia 08.01.2021

FORMULARZ OFERTOWY

nazwisko lub nazwa oferenta:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce wykonanie audytu w projekcie ,Karpackie
Gwiezdne Niebo” PLBU.01.02.00-UA-0809/19-00 w czesci dotyczacej Stowarzyszenia na

rzecz
ustugi

Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,Horyzonty” skfadam oferte na realizacje
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia okreslonymi w zapytaniu

ofertowym nr 1/01/2021 z dnia 08.01.2021

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: ..........c.cccoviviiivienannnne. zt brutto.
S OWNIE ..o e e e e e e e e naa zt brutto.
2. Jednoczesnie oswiadczam, ze:

posiadam odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do petnienia funkcji audytora
projektu

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia i nie zalegam z ptatnoscig podatkéw do urzedu skarbowego oraz z
optatg sktadek do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych,

uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas 30 dni liczagc od uptywu terminu
na sktadanie ofert.

Podpis Data, miejscowos¢



v
PL-BY-UA
2014-2020 ‘

HORYZONTY

Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ((Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). Informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie na rzecz Innowacyjnosci
i Transferu Technologii ~Horyzonty” ul. Langiewicza 29 a, 35-085 Rzeszow,
horyzonty@man.rzeszow.pl

2. Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie kontaktowa¢ pod adresem poczty elektronicznej: horyzonty@man.rzeszow.pl Panstwa
dane osobowe przetwarzane bedg w celach:

a) realizacji, udokumentowania i rozliczenia warsztatéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i
¢ 0godlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

b) wykorzystania wizerunku — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

c) przetwarzania danych kontaktowych — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogdélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub podpisanych umow
powierzenia mogg zosta¢ osoby upowaznione przez Administratora, podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw prawa, podmioty prowadzgce dziatalno$¢ bankowg, operatorzy pocztowi,
kurierzy oraz obstuga informatyczna.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu utrzymania celu projektu.

5. Przystuguje Panstwu, w zaleznosci od charakteru przetwarzania, prawo dostepu do tresci swoich
danych osobowych oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych, a takze prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dodatkowo w przypadku, gdy
podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest Panstwa dobrowolna zgoda, przystuguje
Panstwu prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych, w zaleznosci od scisle okreslonego celu
przetwarzania, moze by¢ wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy.

7. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r

Podpis Data, miejscowosc¢


mailto:horyzonty@man.rzeszow.pl
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WYMOGOW NIEZALEZNOSCI
ZAWARTYCH W KODEKSIE ETYKI ZAWODOWYCH KSIEGOWYCH IFAC

Oswiadczam, iz spetniam wymogi niezaleznosci zawarte w Kodeksie etyki zawodowych
ksiegowych IFAC.

Imig i nazwisko audytora: .........ccocoiiiiiiiiiiii

Podpis Data, miejscowos¢
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Zatacznik nr 3
OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Nr projektu: PBU2/0809/18
Tytut projektu: ,,Karpackie Gwiezdne Niebo”

Nazwa Beneficjenta: Stowarzyszenie na Rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii
»Horyzonty”

Niniejszym oswiadczam, ze przy wykonywaniu czynnosci wynikajgcych z petnienia przez
................................................................................... funkcji  audytora  dokonujgcego
weryfikacji i potwierdzenia prawidlowosci wydatkéw poniesionych w ramach projektu, zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad:

1) bezstronnosci - w zwigzku z tym o$wiadczam, ze w stosunku do kontrolowanego projektu:

a) nie pozostaje z beneficjentem w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moégtby budzi¢
watpliwosci co do mojej bezstronnosci oraz mie¢ wptyw na wykonywanie powierzonych obowigzkow,

b) nie jestem czionkiem stowarzyszen, organizacji, fundacji lub organéw beneficjenta lub innych
podmiotdw powigzanych w jakikolwiek sposob organizacyjny, finansowy lub personalny z
beneficjentem,

c) w strukturach organizacyjnych beneficjenta na stanowiskach kierowniczych, nie jest zatrudniony
maoj matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia,

d) nie swiadczytam/tem ustug gwarancyjnych, doradczych i konsultingowych dotyczacych

dziatalnosci beneficjenta w ciggu dwoéch lat poprzedzajgcych rozpoczecie $wiadczenia ustugi
weryfikacji projektu,

e) nie posiadam udziatéw, akcji lub innych tytutéw wiasnosci w jednostce audytowanej,

f) bede unikata/unikat jakichkolwiek sytuacji mogacych sprawia¢ wrazenie konfliktu intereséw, w tym
sytuacji, gdy istnieje choéby tylko teoretyczna mozliwo$¢, ze interes osobisty przewazy nad wynikiem
prowadzonej weryfikaciji,

g) nie pozostaje z instytucjami wdrazajgcymi Program Wspotpracy Transgranicznej Polska — Biatorus
— Ukraina 2014-2020 w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry mégiby budzi¢ watpliwosci
co do mojej bezstronnosci oraz mie¢ wplyw na wykonywanie powierzonych obowigzkéw, w tym nie
jestem pracownikiem tych instytucji i nie jestem ekspertem oceniajgcym wnioski o dofinansowanie,

h) zaréwno ja, jak i zadna z oséb wymienionych w lit. ¢) nie brata udziatu w opracowywaniu
dokumentaciji dotyczgcej projektu,

i) bede ujawnia¢ wszystkie znane mi istotne fakty, ktére, o ile nie zostang ujawnione, mogg zaburzy¢
postrzeganie obiektywizmu przeprowadzanej przeze mnie weryfikacji,

j) w przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwos¢ naruszenia zasady bezstronnosci,
niezwtocznie zgtosze ten fakt beneficjentowi i Kontrolnemu Punktu Kontaktowemu, ktéry zdecyduje
czy wylgczy¢ mnie z wykonywania czynnosci dotyczgcych tego projektu.

2) poufnosci — poprzez nieujawnianie nieuprawnionym osobom lub podmiotom informacji zwigzanych
z projektem, powzietych przeze mnie w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami

kontrolnymi. Jednoczesnie oswiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialnos¢ karna wynikajgca ze
skfadania fatszywych oswiadczen.

Podpis Data, miejscowos¢
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN
KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

(petna nazwa i adres Oferenta)

iz nie taczy mnie z Beneficjentem, ani osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, powigzanie
polegajgce w szczegdlnosci na:
® uczestniczenie w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
® pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis Data, miejscowos¢
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Klauzula Antykorupcyjna

Oferent i instytucja zamawiajgca zobowigzujg sie do podjecia wszelkich niezbednych
srodkéw w celu unikniecia praktyk korupcyjnych w trakcie procedury przetargowej i podczas
realizacji zamowienia. Na potrzeby niniejszej klauzuli za "praktyki korupcyjne" uwaza sie
oferowanie tapowki, upominkow, gratyfikacji lub prowizji dla jakiejkolwiek osoby jako zachety
lub nagrody za wykonanie lub powstrzymanie sie od jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z
udzieleniem zamowienia lub wykonaniem umowy juz zawartej z instytucjg zamawiajgca.

Instytucja zamawiajgca zobowigzuje sie, ze jej personel nie bedzie zadat ani akceptowat,
osobiscie lub za posrednictwem cztonkéw rodziny, zadnych tapowek, upominkéw, gratyfikac;ji
lub prowizji zwigzanych z przetargiem. Instytucja zamawiajgca wykluczy z postepowania
przetargowego wszystkie znane podejrzane osoby.

Oferent i, jesli dotyczy, jego podwykonawcy i partnerzy realizujgcy wspolne przedsiewziecia,
zobowigzujg sie podczas swojego uczestnictwa w procedurze przetargowej i podczas
realizacji zamowienia do przestrzegania nastepujgcych zasad stanowigcych, ze:

e nie zaptacili i nie bedg oferowaé ani pfaci¢ tapoéwek, upominkdéw, gratyfikacji lub
prowizji w celu otrzymania lub zachowania zlecenia;

e nie byli i nie bedg w zmowie z innymi oferentami, aby w jakikolwiek sposéb
sfatszowaé lub wptyna¢ na proces przetargowy;

e ujawnig instytucji zamawiajgcej i audytorom wybranym przez instytucje zamawiajgca
wszelkie pftatnosci dokonane w zwigzku z udzieleniem danego zamdwienia kazdemu
(w tym agentom, brokerom Ilub innym posrednikom). Dotyczy to ptatnosci
dokonywanych bezposrednio, a takze za posrednictwem czionkéw rodziny lub innych
stron trzecich.

Jezeli oferent przed otrzymaniem zaméwienia lub w trakcie realizacji umowy dopuscit sie
naruszenia zasad dotyczacych klauzuli antykorupcyjnej, instytucja zamawiajgca ma prawo
do wykluczenia oferenta z procesu przetargowego.

Oferent akceptuje, ze naruszenie klauzuli antykorupcyjnej moze spowodowac uniewaznienie
przetargu lub przedterminowe wypowiedzenie umowy przez instytucje zamawiajaca.

Instytucja zamawiajgca zastrzega sobie prawo do zgtaszania podejrzanych naruszen lub
antykonkurencyjnych zachowan oferenta witasciwemu organowi regulacyjnemu oraz
dostarczenia mu wszelkich istotnych informaciji.

Umawiajgce sie strony powinny mie¢ na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku naruszenia
klauzuli antykorupcyjnej nie wykluczajg, nie zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposéb
sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez
prawo.
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Wzér umowy miedzy beneficjentem a audytorem

UMOWA NA WYKONANIE UStUGI WERYFIKACJI WYDATKOW

N

HORYZONTY

umowy o dofinansowanie [tytut i numer umowy o dofinansowanie]

w ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej ENI Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020

<Pelna oficjalna nazwa beneficjenta>
[<Numer z oficjalnego rejestru>]
<Pelny oficjalny adres>

[<Numer identyfikacji podatkowej>],

(,Beneficjent”),

oraz

<Pea oficjalna nazwa Wykonawcy>
[<Numer z oficjalnego rejestru>]
<Pey oficjalny adres>

[<Numer identyfikacji podatkowej>],

(,Audytor”)

uzgodnili co nastepuje:

z jednej strony,

z drugiej strony,
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§ 1. Przedmiot

1.1 Przedmiotem niniejszej umowy jest weryfikacja wydatkéw poniesionych w ramach Umowy
[tytut umowy o dofinansowanie] o numerze identyfikacyjnym <numer Umowy o
dofinansowanie> (,,ustuga”) oraz opracowanie Raportu Koncowego.

1.2 Audytor musi:

a. posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania dla audytoréw okreslone w Wytycznych do
weryfikacji wydatkow?,

b. przeprowadza¢ procedury weryfikacji wydatkéw iwydawa¢ dokumenty pokontrolne
w oparciu o procedury i wzory przedstawione w Wytycznych do weryfikacji wydatkéw,
dokonujgc przegladu kosztéw zgtoszonych przez Beneficjenta pod katem speienia
warunkow kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonych w Umowie o dofinansowanie.

1.3 Audytor wykonuje powierzone mu zadania zgodnie z wymogami, procedurami i wzorami
zataczonymi do niniejszej Umowy lub wszelkimi aktualizacjami wydanymi przez Instytucje
Zarzadzajaca lub Wspolny Sekretariat Techniczny.

1.4 Udzieli¢ gwarancji na wykonany audyt do czasu rozliczenia projektu.

§ 2. Warto$¢ umowy

Niniejsza umowa, ustanowiona w [<waluta krajowa>, jest umowg o kwocie globalne;.

§ 3. Zalaczniki do Umowy

Nastepujace dokumenty nalezy odczytywacé iinterpretowaé jako integralne czesci niniejszej
Umowy:

1. zalgcznik I: Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;
2. zatgcznik II: Podrecznik Programuz;
3. zatacznik III: Wytyczne do weryfikacji wydatkéw wraz z zatgcznikami;

4. zatacznik IV: Umowa partnerska.

§ 4. Jezyk umowy
Jezykiem Umowy oraz oficjalnych pism iwnioskéw (wtym -certyfikatu weryfikacji
wydatkéw) przekazywanych pomiedzy Audytorem a Beneficjentem jest jezyk angielski.
Komunikacja robocza moze odbywac sie w jezykach narodowych.

1 Muszq zostaé spetnione wymagania ustalone dla audytoréw, zalezne od kraju pochodzenia beneficjenta,

o ktérych mowa w rozdziale 1.3 Wytycznych do weryfikacji wydatkdw.

2 podrecznik Programu, o ktérym mowa w Umowie o dofinansowanie, wigzqcy dia danego naboru wnioskdw.
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§ 5. Komunikacja

5.1 <W tym miejscu nalezy wskazaé osoby do kontaktu, adresy stron umowy, ich pozostate dane
kontaktowe, dokumenty oraz procedury, ktére strony umowy powinny stosowac podczas
wzajemnej komunikacji.>

5.2 Wszelkie przekazy dotyczace zachowania kwalifikowalno$ci wydatkow muszg mie¢ forme
pisemng (w wersji papierowej lub elektronicznej).

5.3 Wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia audytu beda przekazywane
Audytorowi w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem lub
na powszechnie akceptowanych nos$nikach danych, w przypadku elektronicznych wersji
oryginalnych dokumentéw lub dokumentéw istniejacych wylgcznie w wersji
elektronicznejs.

5.4 Jesli strona zada informacji lub dokumentéw, nadawca musi dostarczy¢ wymagane
informacje wracjonalnym terminie, bez zbednej zwloki, ale nie po terminie na
dostarczenie dokumentéw pokontrolnych do Wspélnego Sekretariatu Technicznego.

§ 6. Realizacja zadan i opdzZnienia

6.1 [Za date rozpoczecia realizacji uznaje sie <data / data podpisania Umowy przez obie
strony>]

6.2 Okres dostarczenia dokumentéw pokontrolnych Beneficjentowi wynosi <30> dni
kalendarzowych liczac kazdorazowo od dnia dostarczenia raportu zrealizacji projektu
przez Beneficjenta.

6.3 Beneficjent przekaze Audytorowi do weryfikacji raport z realizacji projektu nie pdéZniej niz
14 dni kalendarzowych od zakorniczenia okresu raportowania.

§ 7. Obowiazki

7.1 Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie raportu z realizacji projektu finansowanego
w ramach Umowy o dofinansowanie, ktdéry jest zgodny z zapisami i warunkami Umowy
o dofinansowanie oraz za zapewnienie, Ze niniejszy raport zrealizacji projektu mozna
odnies¢ do systemem ksiegowego irachunkowego Beneficjenta oraz odno$nych
rachunkoéw i rejestrow.

7.2 Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia audytorowi swobodnego dostepu do swoich
dokumentéw ksiegowych, dokumentéw pomocniczych i dokumentacji projektowej oraz
realizowanych inwestycji, tak aby procedury opisane w zatgczniku I mogly odby¢ sie
w odpowiednim czasie i bez przeszkdd. Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie

3 Poswiadczenie zgodnosci dokumentdw przechowywanych na powszechnie akceptowanych nosnikach danych

z oryginalnymi dokumentami musi odbywac sie zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie.
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wyczerpujacych i stosownych informacji, zaréwno finansowych, jak i niefinansowych, na
potwierdzenie raportu z realizacji projektu.

7.3 Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, Ze upowaznienie Audytora do przeprowadzenia
procedur audytu przewidzianych w ramach niniejszego zlecenia wymaga od Beneficjenta,
a w niektorych przypadkach takze od jego partneréw, zapewnienia pelnego i swobodnego
dostepu do personelu Beneficjenta, a takze do jego systemu ksiegowego i rachunkowego
oraz odno$nych kont i rejestréw.

7.4 Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie procedur audytu opisanych w Wytycznych do
weryfikacji wydatkéw z nalezyta staranno$cig i pelnym poszanowaniem zawartych w nich
standardow izasad etyki oraz za przedtozenie Beneficjentowi dokumentéw
pokontrolnych zawierajacych faktyczne ustalenia dotyczace przeprowadzonych
konkretnych procedur weryfikacji, z uwzglednieniem roli, charakteru i zakresu kontroli
audytora okre$lonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkéw.

Wytyczne do weryfikacji wydatkoéw stanowia integralng cze$¢ umowy i musza by¢ w pelni
stosowane podczas weryfikacji wydatkéw Umowy [tytul inumer umowy
o dofinansowanie].

7.5 Audytor zaznajamia sie z warunkami Umowy o dofinansowanie poprzez zapoznanie sie
z Umowq o dofinansowanie wraz zzatagcznikami, Podrecznikiem Programu oraz
Wytycznymi do weryfikacji wydatkéw iinnymi istotnymi informacjami, a takze poprzez
zapytania skierowane do Beneficjenta lub Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

7.6 Audytor dokumentuje sprawy w taki sposob, aby przedstawi¢ dowody faktycznych ustalen,
dowody kwalifikowalnosci kosztdw (poprzez zebranie odpowiednich dokumentéw
potwierdzajacych) oraz dowody, Ze praca zostala wykonana zgodnie z charakterem
i zakresem procedur okre$lonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkéw. Audytor
korzysta z dowoddw uzyskanych w trakcie realizacji procedur jako podstawy raportu
z faktycznych ustalen. Nieprzestrzeganie tych zasad powoduje, Ze wydatki nie kwalifikujg
sie do finansowania UE.

7.7 Audytor zapewnia, ze proces i wynik weryfikacji bedg odpowiednio udokumentowane, tak
aby kazdy inny audytor byt w stanie dokona¢ weryfikacje w oparciu wylacznie o
dokumenty zebrane i przygotowane przez audytora.

7.8 Audytor wezZmie udziat wspecjalnych szkoleniach ispotkaniach dla audytoréw
organizowanych przez wta$ciwe organy Programu.

7.9 Audytor jest zobowigzany do wspotpracy ze Wspoélnym Sekretariatem Technicznym,
Kontrolnym Punktem Kontaktowym iinnymi podmiotami upowaznionymi do kontroli
projektu, wtym do udzielania wyjasnien i dostepu do dokumentéw zebranych podczas
postepowania kontrolnego.

§ 8. Dokumenty pokontrolne

8.1 Audytor przedkiada dokumenty pokontrolne Beneficjentowi (certyfikat z odpowiednimi
listami sprawdzajgcymi), zgodnie ze wzorami i procedurami okre$lonymi w Wytycznych
do weryfikacji wydatkéw.
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8.2 W przypadku stwierdzenia podejrzenia i/lub wystgpienia naduzycia, Audytor niezwtocznie
przedktada Notatke o nieprawidtowosciach bezposrednio do Wspoélnego Sekretariatu
Technicznego wskazanego w Umowie o dofinansowanie.

§ 9. Zatwierdzanie dokumentow pokontrolnych

9.1 Certyfikat audytora wraz z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi bedzie zatwierdzony
przez Instytucje Zarzadzajaca i Wspoélny Sekretariat Techniczny wskazane w Umowie
o dofinansowanie po ztozeniu przez Beneficjenta Wiodgcego. Audytor, w stosownych
przypadkach, moze zosta¢ poproszony o przedstawienie wyjasnien lub dodatkowych
informacji dotyczacych dokumentéw pokontrolnych i raportu z realizacji projektu.

9.2 Jezeli Instytucja Zarzadzajaca, Wspo6lny Sekretariat Techniczny, Kontrolne Punkty
Kontaktowe lub jakiekolwiek inne podmioty upowaznione do kontroli bedg mie¢
jakiekolwiek watpliwosci co do zatwierdzonych wydatkéw zawartych w raporcie
z realizacji projektu i ustaleniach wskazanych w certyfikacie audytora, Audytor otrzyma
wniosek o udzielenie wyjasnien, przedstawienie dokumentéw, ktére maja zostaé
dostarczone w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych lub w terminach okreslonych
przez podmioty kontrolujace.

9.3 W przypadku, gdy odwotanie od wyniku weryfikacji Audytora zostanie pozytywnie
rozpatrzone przez Wspdlny Sekretariat Techniczny, wydatki uznane za kwalifikowalne
w wyniku korzystnego rozstrzygniecia zastrzezen zostang zatwierdzone przez Audytora
w nastepnym raporcie. W przypadku raportu konncowego dokumenty pokontrolne maja
zosta¢ odpowiednio zmienione.

§ 10. Kontrola jakosci prowadzona przez organy Programu

10.1 Instytucja Zarzadzajaca, Wspolny Sekretariat Techniczny lub Kontrolny Punkt Kontaktowy
moga przeprowadzac kontrole jako$ci ustugi wykonanej przez audytora, obejmujaca
badanie dokumentéw roboczych, w dowolnym momencie w okresie realizacji Umowy
o dofinansowanie.

10.2 Audytor zachowuje kopie dokumentéw uzupethiajacych potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem, sprawdzone pod katem potwierdzania kwalifikowalno$ci wszystkich pozycji
wydatkowych zawartych w raporcie z realizacji projektu i na zgdanie przekazuje je do
Kontrolnego Punktu Kontaktowego lub do innych jednostek upowaznionych do kontroli.
Dokumenty mogg by¢ wymagane od audytora przez okres 5 lat od zatwierdzenia
koncowego raportu z realizacji projektu.

10.3 W wyniku przeprowadzenia kontroli jako$ci Kontrolny Punkt Kontaktowy (réwniez na
wniosek Instytucji Zarzadzajacej / Wspolnego Sekretariatu Technicznego) moze wycofaé
aprobate Audytora (usung¢ audytora z dtugiej <lub krétkiej> listy)4.

10.4 Jezeli Kontrolny Punkt Kontaktowy wycofa aprobate Audytora (usunie Audytora z dtugiej
<lub krotkiej> listy uprawionych audytoréw)s w przypadkach okreslonych w Wytycznych

* Tylko w przypadku, gdy dla danego kraju zostata utworzona dtuga lub krétka lista audytoréw.

> Tylko w przypadku, gdy dla danego kraju zostata utworzona dtuga lub krétka lista audytoréw.
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do weryfikacji wydatkéw, beneficjent zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia Umowy.
Takie wypowiedzenie nie rodzi zadnych skutkéw finansowych dla Beneficjenta.

10.5 Audytor i Beneficjent podlegaja weryfikacji i audytom, ktére moga by¢ przeprowadzane
przez Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,
Europejski Trybunat Obrachunkowy, Instytucje Audytowa wspierang przez cztonkéw
Grupy Audytoréw oraz dowolnego audytora zewnetrznego upowaznionego do weryfikacji
wydatkéw w projekcie. W przypadku takiego audytu i weryfikacji Audytor i Beneficjent
podejmuja kroki w celu utatwienia weryfikacji i zapewnienia dostepu do wymaganych
dokumentéw, pomieszczen.

§ 11. Platnosci

Beneficjent powinien okresli¢ wszelkie refundowane wydatki i dodatki (np. koszty podrdzy, inne)
uzgodnione z Audytorem, chyba Ze sq one pokryte z optaty za ustugi audytora oraz okresli¢ czy
VAT i / lub inne stosowne podatki sq uwzglednione w optatach / wydatkach.

Platnos$ci beda dokonywane zgodnie z nastepujagcym wariantem:

Raport [<nazwa skrdcona waluty krajowej >]
1 <X% wartosci Umowy>
<n> <X% warto$ci Umowy>
Raport <X% wartosci Umowy>
koncowy
<Catkowita warto$¢ Umowy>

§ 12. Rozstrzyganie sporow i prawo wlasciwe

12.1 Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane, ktére nie moga by¢
rozstrzygniete polubownie, beda podlegaty wylacznej jurysdykcji sgdu wiasciwego dla
Beneficjenta.

12.2 Niniejsza Umowa podlega prawu obowigzujagcemu w kraju Beneficjenta.
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§ 13. Ochrona danych

13.1 Beneficjent jest $wiadomy faktu, ze jest administratorem danych osobowych
przekazywanych Audytorowi w celu realizacji Umowy. Beneficjent powierza Audytorowi
przetwarzanie tych danych osobowych.

13.2 Audytor ogranicza dostep do danych powierzonych przez Beneficjenta personelowi
absolutnie niezbednemu do wykonania, zarzadzania imonitorowania Umowy oraz
zapewnia, Ze osoby te zobowigzaty sie do zachowania poufnosci.

13.3 Audytor jest Swiadomy faktu, Ze jego dane osobowe beda przetwarzane przez organy
odpowiedzialne za wdrazanie Programu, to znaczy przez Instytucje Zarzadzajaca, Wspdélny
Sekretariat Techniczny iKontrolny Punkt Kontaktowy. Dane te beda przetwarzane
w zwigzku z weryfikacja raportéw zrealizacji projektu, rozliczeniem wydatkow
poniesionych  przez beneficjenta iprzeprowadzeniem kontroli systemowych.
Administratorem tych danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego w Polsce z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 Warszawa.
Adres e-mail Inspektora Ochrony Danych: jod@miir.gov.pl.

Audytor moze uzyskaé¢ dostep do swoich danych, moze takze je uzupetniaé, aktualizowaé
lub poprawia¢.

13.4 Szczegdty dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych beda uzgadniane
miedzy stronami zgodnie z przepisami obowiazujacymi w danym krajus.

§ 14. Bezstronnos¢ i poufnos¢

14.1. Audytor i Beneficjent podejma wszelkie niezbedne Srodki ostroznosci w celu unikniecia
konfliktu intereséw ibedg informowaé¢ Kontrolny Punkt Kontaktowy o kazdej sytuacji
prowadzgacej lub mogacej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.

14.2 Audytor przestrzega zasad bezstronnos$ci ipoufnosci okreSlonych w Wytycznych do
weryfikacji wydatkéw

§ 15. Klauzule dodatkowe®

<Dodaj inne odpowiednie klauzule, np. Kary umowne.>

Sporzadzono w jezyku angielskim w dwoch egzemplarzach, w dniu <dd mm rrrr>

ZALACZNIKI <Zataczniki I-1V sg obowigzkowe>:

Zalacznik I: Umowa o dofinansowanie wraz z zatacznikami

Zalacznik II: Podrecznik Programu

Zalgcznik III: Wytyczne do weryfikacji wydatkéw wraz z zatacznikami

® Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, zwanym dalej RODO
lub prawem krajowym obowigzujgcym w danym kraju).
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Zatacznik IV: Umowa partnerska
Inne....

Ze strony Audytora
Imie:
Nazwisko:
Podpis:

Data:

Imie:
Nazwisko:
Podpis:

Data:

N
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Ze strony Beneficjenta



