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Zapytanie ofertowe

nr 1/12/2020 z dnia 07.12.2020

I. Informacje ogélne:

Zamawiajgcy : Stowarzyszenie na rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,Horyzonty”
ul. Langiewicza 29 a, 35-085 Rzeszow, NIP 8133225481

Zamowienie realizowane bedzie w ramach projektu transgranicznego pt. ,Karpackie
Gwiezdne Niebo” PLBU.01.02.00-UA-0809/19-00

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamdwienia dotyczy petnienia funkcji specjalisty ds. promocji w projekcie
.Karpackie Gwiezdne Niebo” PLBU.01.02.00-UA-0809/19-00

Zakres wymaganych ustug szczegétowo okresla Zatgcznik nr 1.

Rodzaj umowy: umowa zlecenia ( w niepetnym wymiarze godzin) z mozliwoscig czesciowej
pracy zdalnej.

Il. Wymagania jakie musi spetni¢ specjalista ds. promocji

wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie w obszarze promociji projektéw transgranicznych,

znajomosé jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym prace z dokumentami
programu oraz komunikacje z partnerem projektu,

znajomos¢ komputerowych programow biurowych

mile widziana znajomos¢ jezyka ukrainskiego

lll. Planowany termin wykonania zadania: grudzien 2020-listopad 2021.

IV. Kryteria oceny ofert oraz wybér najkorzystniejszej oferty

1. Kryteria, jakimi bedziemy sie kierowa¢ przy wyborze najlepszej oferty do realizaciji
zamowienia, to:

Kwota oferty za caty okres pracy — 100%

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Stowarzyszenie na rzecz Nr Rejestru Sagdowego Zarzad Stowarzyszenia:
Innowacyjnosci KRS: 0000009411,

i Transferu Technologii ,HORYZONTY” Regon: 691551265 Prezes Kazimierz Tuszynski
35-065 Rzeszéw, NIP: 813-32-25-481

ul. Gen. M. Langiewicza 29A Bank PEKAO S.A. I/O w Rzeszowie Wiceprezes Joanna Majewska
Tel:697602608 84124017921111000019738518

e-mail: horyzonty@man.rzeszow.pl
www.horyzonty.man.rzeszow.pl
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3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego
wyniku bez podawania przyczyn. Oferentom nie przystuguje odszkodowanie z tytutu
odwotania lub uniewaznienia postepowania.

IV. Sposob, termin i miejsce sktadania ofert:

1.0Oferte nalezy przedstawi¢ na formularzu stanowigcym Zafgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania (oferta wraz z podpisang informacjg RODO).

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16.12.2020 r. do godz. 12.00

3. Oferte prosimy sktada¢ mailem na adres poczty elektronicznej horyzonty@man.rzeszow.pl
podajgc w tytule ,Oferta na wykonanie ustugi specjalisty ds. promocji i informacji projektu
.Karpackie Gwiezdne Niebo ”

Jednoczes$nie prosze o niezwtoczne dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie
pocztg podpisanej oferty w formie papierowej na adres Zamawiajgcego: Stowarzyszenie na
rzecz Innowacyjnosci i Transferu Technologii ,,Horyzonty”, podajac na kopercie tytut
,Oferta na wykonanie ustugi specjalisty ds. promocji projektu ,Karpackie Gwiezdne Niebo”.

W razie pytah prosimy o kontakt:

Anna Latusek

tel. 783840724 lub 697602608

horyzonty@man.rzeszow.pl
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Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego nr 1/12/2020 z dnia 07.12.2020

Zakres prac specjalisty ds. promociji

. Specjalista ds. promocji bedzie odpowiedzialny za nastepujgce dziatania:

1. Pomoc koordynatorowi w zarzgdzaniu projektem.

2. Udziat w spotkaniach zespotu projektowego i wydarzeniach projektu.

3. Przygotowanie szczegodtowego Planu Promocji i Komunikacji projektu (Communication
Plan) wg zatozen zawartych we wniosku projektowym i nadzér nad jego realizacja.

4. Przygotowanie wymaganych przez program raportéw z dziatan promocyjnych projektu
oraz biezgca komunikacja z wtadzami wdrazajgcymi program w zakresie promog;ji.

5. Promocje przygotowanych w projekcie produktéw astro-turystyki oraz Parku Gwiezdnego
Nieba ,Bieszczady”, kontakty z firmami branzy turystycznej, rekrutacje uczestnikéw
dziatan projektowych.

6. Utrzymywanie kontaktow z partnerem wiodgcym projektu na Ukrainie w zakresie promoc;ji.

7. Realizacje zadah zwigzanych z promocjg i komunikacjg w projekcie opisanych
we wniosku projektowym, w zgodzie z wytycznymi Podrecznika Programu oraz
wytycznymi dotyczgcymi dziatan promocyjnych, a w szczegolnosci:

e rozpowszechnianie informacji o projekcie i jego dziataniach, w tym za pomocg strony
internetowej projektu i mediéw spotecznosciowych,

e kontakty z mediami i przygotowanie informacji dla nich,

e przygotowanie materiatbw promocyjnych projektu (publikacji, filméw, stron www,
fotogalerii, fotoksigzek itp.),

e prowadzenie monitoringu osigganych efektéw - monitorowanie wskaznikéw
zwigzanych z promocjg projektu.

Il. Na dokumenty przygotowane w projekcie, szczegodlnie raporty okresowe
z promocji projektu Oferent udziela gwarancji, w terminie do czasu prawidtowego
rozliczenia projektu.
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Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego nr 1/12/2020 z dnia 07.12.2020

FORMULARZ OFERTOWY

Imie i nazwisko lub nazwa oferenta:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce wykonanie ustug petnienia funkcji specjalisty
ds. promocji w projekcie ,Karpackie Gwiezdne Niebo” PLBU.01.02.00-UA-0809/19-00
sktadam oferte na realizacje ustugi zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia
okreslonymi w zapytaniu ofertowym nr 1/12/202 z dnia 07.12.2020

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote: ..........cccooviiiiiiiiiiiennnnns zt brutto.
SHOWNIE .. e zt brutto.
2. Jednoczesnie oswiadczam, ze:

e posiadam odpowiednie kwalifikacje i doSwiadczenie do petnienia funkcji specjalisty
ds. promocji w projekcie,

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia inie zalegam z ptatnoscig podatkéw do urzedu skarbowego oraz z
optatg sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

e uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas 30 dni liczgc od uptywu terminu
na sktadanie ofert.

Podpis Data, miejscowos¢
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Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ((Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). Informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie na rzecz Innowacyjnosci
i Transferu  Technologii ~Horyzonty” ul. Langiewicza 29 a, 35-085 Rzeszéw,
horyzonty@man.rzeszow.pl

2. Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie kontaktowa¢ pod adresem poczty elektronicznej: horyzonty@man.rzeszow.pl Parstwa
dane osobowe przetwarzane bedg w celach:

a) realizacji, udokumentowania i rozliczenia warsztatéw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i
¢ ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

b) wykorzystania wizerunku — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r;

c) przetwarzania danych kontaktowych — na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub podpisanych umoéw
powierzenia mogg zosta¢ osoby upowaznione przez Administratora, podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw prawa, podmioty prowadzace dziatalno$¢ bankowg, operatorzy pocztowi,
kurierzy oraz obstuga informatyczna.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu utrzymania celu projektu.

5. Przystuguje Panstwu, w zaleznosci od charakteru przetwarzania, prawo dostepu do tresci swoich
danych osobowych oraz prawo zgdania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych, a takze prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dodatkowo w przypadku, gdy
podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest PahAstwa dobrowolna zgoda, przystuguje
Panstwu prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych, w zaleznosci od $ciSle okreslonego celu
przetwarzania, moze by¢ wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy.

7. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji

ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r

Podpis Data, miejscowos¢



